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所属部署

役　　　職

氏　　　名

（金額単位：円）
項
番 収　　入 支　　出 残　　額 消耗品費 謝　金 旅　費 その他 伝票番号 支払先 その他

1 2025/1/31 JSTより負担対象費用受入れ 5,500,000 0 5,500,000

2 2025/2/1 ○○○実験に係る試薬等　一式 80,000 5,420,000 80,000 1020250001 ●●●(株)

3 2025/2/1 招へい者　旅費　日当（2/1～2/10）30,000円×5名分
(■■■■、◆◆◆◆、●●●●、▲▲▲▲、▼▼▼▼)

150,000 5,270,000 150,000 2020250008 招へい者5名

4 2025/2/17 派遣者　渡航費（往復）2/18日～2/24　成田空港⇄インド　3名分
（■■■■、◆◆◆◆、●●●●）

840,000 4,430,000 840,000 2020350010 ■■■■、◆◆◆◆、●●
●●

5 2025/2/17 派遣者　滞在費　2/18日～2/24　3名分
（■■■■、◆◆◆◆、●●●●）

315,000 4,115,000 315,000 2020350011 ■■■■、◆◆◆◆、●●
●●

6 2025/2/28 招へい者　渡航費（往復）2/1～2/10　インド⇄成田空港 　5名分
(■■■■、◆◆◆◆、●●●●、▲▲▲▲、▼▼▼▼)

1,250,000 2,865,000 1,250,000 2020250045 〇〇〇航空会社 消費税率混在

7 2025/2/28 招へい者　宿泊費　2/1～2/10　67,500円×5名分（9泊）
(■■■■、◆◆◆◆、●●●●、▲▲▲▲、▼▼▼▼)

337,500 2,527,500 337,500 2020250048 □□ホテル

8 2025/2/28 □□会議　講演者謝金（2/6）（外部　三郎） 30,000 2,497,500 30,000 3020500024 外部　三郎

9 2025/2/28 □□会議　会場借料（2/6） 48,000 2,449,500 48,000 1020500023 □□会館

10 2025/2/28 □□会議　飲料代（2/6） 3,800 2,445,700 3,800 1020500024 カフェ◇◇◇

11 2025/2/28 ○○○装置使用料　一式） 125,000 2,320,700 125,000 1020250004 ■■■■(株)

12 2025/2/28 TA謝金（2/2～2/9）時給1,700円×158時間　3名分
（□□□□、◇◇◇◇、〇〇〇〇）

268,600 2,052,100 268,600 3020500036 □□□□、◇◇◇◇、〇〇
〇〇 消費税率混在

13 2025/2/28 ○○〇〇テストのための材料購入　5点分 88,000 1,964,100 88,000 1020350001 ●●●(株)

14 2025/3/1 招へい者　旅費　日当（3/1～3/4）12,000円×2名分
(■■■■、◆◆◆◆)

24,000 1,940,100 24,000 2020350018 招へい者2名

15 2025/3/14 招へい者　渡航費（往復）3/1～3/4　インド⇄成田空港 　2名分
(■■■■、◆◆◆◆)

530,000 1,410,100 530,000 2020350039 〇〇〇航空会社

16 2025/3/14 招へい者　宿泊費　3/1～3/4　62,500円×2名分（3泊）
(■■■■、◆◆◆◆)

54,000 1,356,100 54,000 2020350040 □□ホテル

17 2025/3/14 TA謝金（3/1～3/4）時給1,700円×125時間　5名分
（□□□□、◇◇◇◇、〇〇〇〇、▼▼▼▼、△△△△）

212,500 1,143,600 212,500 2020350053 □□□□、◇◇◇◇、〇〇
〇〇、▼▼▼▼、△△△△ 消費税率混在

18 2025/3/14 招へい者、派遣者　保険料等の雑費 280,000 863,600 280,000 2020350048 ▲▲保険会社

19 2025/3/14 報告書等の印刷製本代 43,000 820,600 43,000 1020350043 （株）□△

20 消費税相当額 186,000 634,600 186,000 ●●税務署

21 0 634,600

22 0 634,600

合　　　計 5,500,000 4,865,400 634,600 205,000 511,100 3,500,500 648,800

入出金日
(yyyy/m/d)

連携機関主担当者

経理担当者の所属部署
役職・氏名 会計課　会計課長　●●　●●

○○○部　

○○○○

●●　●●

【様式8】経理様式2（記載例）

M2024L●●●●●●●

○○○○大学

受付番号

機　関　名

令和６年度負担対象費用［直接経費］収支簿

○入出金日
　 機関から支払われた日付

○摘要(用途/詳細)
　 経費処理の費目等
　 いつ誰のどのような費用かの内訳

○伝票番号
　 機関での手続きで発生した伝票番号

○支払先
　 機関からの支払先

○その他
　 最終支払先や支払方法等

○消費税区分
　  一番下の段に消費税相当額を計上可能

摘　要
(用途/詳細)

※出金日、費用内訳、消費税区分等が同一の
　 ものは、できるだけ一つの項番にまとめて記載
　 してください。
　 (詳細は記載例を確認してください。）

支　　　出　　　費　　　目 備考

直接経費のみ記入してくだ
さい。


